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RO DE R 4 CONTRATO No 664
PERIODO D OR 1 AL 30 DE MAYO 2026 PLAZO DEL CONTRATO. 8 MESES
OMBRE CO A A DARLIN JANETH MONTANO ANCHICO IDENTIFICACION DEL CONTRAZISTA 38468274
Prestar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, fos servelos ylo actividadss snunciadas a lo largo del presente contrato. Como
OB o contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo 2/07/12026
L LY Perfil: AUXILIAR
| ADMINIS TRATIVO
OMBR PERVISOR ANYELA PRADO LOPEZ CARGO SUPERVISOR REGISTRADOR DE INSTUMENTOS PUBLICOSDE BTURA
o OB ACIO p A A DAD ARROLLADA D
los dicad
la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
a las normas on | Se realiza alenc'dn al usuario en caja donde se recibio, reviso, dlasifico, radico, se distribuy6 y controld los documentos

registro de los sistsmas FOLIO y/o SIRO,
con una penodicidad de cada hora,

dilicenciando y firmanda el formulerio de

rontrol de turnos de a finea de producdon

ingresados para registro en la orip, se ingresan al sistema integrado de registro SIR, 2 ptataforma Rel, la plataforma defa
generacion de los certificados de tradician y la plataforma de pagos wompi.

Validar que el recibo d2 caja fisico

Se realiza la verificacion del recibo de caja fisico coincida con el tumo del documento digitalizado y los datos basicos, se

2 | comcida con el turno del documento- ¢ A i
02 devoll 5
dighalizado y Jos Halcs baskcos, igi 102 registros notas y 128 calificaciones de inscripcion deurante el mes de mayo,
Realizar |a sistematizacion o
digitalizacion de los documentos que | Se organiza la se todos los y se guardan er campetas digitales con ef nunero ceta  |* FORMATO DIGITAL FUID DESCRIPTIVO - TVD- REGISTROS
3 se requieran acorde: con los matricula inmobiliaria, se verifica el tumo del documento fisico, contra el tumo e imagenes, se eliminan hojas en blanco, 18 |NOTARIALES ESCANEADAS 01 AL 30 MAY0-2026

lineamientos instituciorales de las
actividades desarroliadas en cajacen
la ventanilla comrespondiente

que 8l de los coincida con los fisicos, consecutivo, paginadoy 'a

tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas,

verifica la

ESCANEADAS 01 AL 30 MAYO-2026

* FORMATO DIGITAL FUID DESCRIPTIVO - TVD- CALIFICACIONES

Aciualizar de manera permanente los
diferentes aplicativos que se utilicer en
¢l area de desempenio & fin de contar
con informacien ccnfiable.

Se atientiende al publico desde la con las di
en el sinstema de gestion de documentos electronicos ( docu ) se realiza
igual que respuestas de las mismas

REL, SIR. VUR, cerffficados SNR, come tambien
creacon de I icos al

Cuidar, proteger y guardar la reseva
de los documentos fue sean
manipulados, seleccionados, bajo los

principios de la ética profesional,

an cuenta los pri de la etica I, se ha protegido los que reposan en las instalasicnes de
la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos. Guardando la reserva de los documentos que sean manipulados y
selecionados.

NIA

NOTA:Sa deberan adicionar las filas necesarias conforme al numero de y durante el periodo reportado.
DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplida con las obligaciones derivadas del conlrato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe D alas f 4 en
el periods indicado, ademas, realice el pago comespondiente de los aportes a la idad social y las evi ias de ejecucn del presente informe se gadas en lap SECOP Il
FIRMA DEL C! TISTA
C.C.38.458.274




