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CONTRATO No 
PLAZO DEL CONTRATO 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

664NUMERO DE INFORME 
PERIODO DE IN.-ORME 

NOMBRE CONTRATISTA

4
8 MESES1 AL 30 DE MAYO 2026
38468274DARLIN JANETH MONTANO ANCHICO

|Pr«star por cut proplai madlos y con plana autonomla tecnlca y admlnlatrallva, denlro dal 
Iplazo acordado, lot aervclos y.'o acllvidadef enuncladas a lo largo dal preienta contrato Como 
contraprestaclon radblra por parla dal CONTRATANTE una* aumas da dlnaro, a tltulo 
honorarioi Dapandenda: DIRECCION. ADMINISTRATIVA^Y.FINANCIERA Parfll: AUXIUAR 
ADMIHISTRATIVO

FECHA 2/07/2026OBJ no

REGISTRADOR DE INSTUMENTOS PUBLICOSOE B.Q URANOMBRE SUPERVISOR CARGO SUPERVISORANYELA PRADO LOPEZ

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIASr OBLIGACIONES ESPECIFICAS

i

9L. i!*. >' “ mRecepcionor los documsnlos radicados en 
la ORIP qua iagrosan porvanlanllla, dando 
cumpllmlanlo a las nomas eslablacldas an 
regsto da los sislemas FCUO y/o SIPO.

con una periodicidad da cada hora. 
dilicenciando y firmando el /onnulano de 

contDl do lumos de la lineade producoor

fl"- mmLmmiSe realiza alancYm al usuario en caja donde se recibid, revise, dasifico, radico, se dishbuyd y centroid los documentos 
ingresados para regislro en la orip, se ingresan al sistema inlegrado de registro SIR, la plataforma Rel, la platafonra dela 
generation de los oertificados de tradition y la plataforma de pages wompi.

1 /\

I

Validar que el recibo d-s oaja Tisico 
comcida con el lurno del documented 

digilalizado y los dates basicos.

Se realiza la verification del recibo de caja flsico ooincida con el furno del docunenfo digilalizado y los dates basicos, se 
digitalizaron 102 regislros nolariales, 02 notas devolulivas y 128 calificationes de inscription deuranle el mes de mayo2

Reallzar la sisfematizacion o 
digitalization de los documentos que 

se requieran atorde con los 
Ibeamientos institutiosales de las 

actividades desanol/adas en ca|a o en 
la yentanilla conespondiente

• FORMATO DIGITAL FUID DESCRIPTIVO - TVD- REGIS’ ROS 
NOTARIALES ESCANEADAS 01 AL 30 MAYO-2026
• FORMATO DIGITAL FUID DESCRIPTIVO - TVD- CALIFICACIONES 
ESCANEADAS 01 AL 30 MAYO-2026

Se organize la documenlatidn, se escanean todos los documentos y se guardan er carpetas digitales con el numero ce la 
matricula Inmobiiaria, se veriflca el tumo del dooumento flsico, contra el lumo e imagenes, se eliminan hojas en bianco, ie 
vorifica la pagination, que el renombre de los documentos escaneados comoda con los fisicos, conseculivo, paginado y ‘a 

flplflcacldn de la canlidad de hojas digifalizadas,

3

Acaiallzar de manera permanente los 
dife-entes aplicativos que se utilcen en 
el area de desempeno a fin de conlar 

con information ccnfiable.

Se afienliende al publico desde la ventanilla con las diferenles plalaformas, REL, SIR. VUR, certificados SNR, como lamblen 
en el sinslema de geslion de documentos electronicos ( docu) se realiza radlcacion, creacon de cocumemtos elecbonico: al 
igual que respueslas de las mlsmas

4

Cudar, proleger y guard at la reseda 
de los documentos que sean 

manipulados, selectionados, bajo los 
principles de la erica profesional.

tenlendo en cuenta los principles de la etica protesional. se ha protegido los documentos que reposan en las instalaraonesde 
la Otidna de Registro de Instrumentos Publicos. Guardando la reserva de los documentos que sean manipulados y 
seleolonados.

5

m
JOTA:Se deberan adicionar las lilas necesarias oonforme al numero de obligadones contractuales y actividades ejeculadas durante el penodo reporiado.

DECLARACION DEL CONTRATISTA: M snitiesto que he cumplido con las obligadones derivadas del conlrato en mention y que las actividades reportadas en el presents intorme corresponden a las actividades efectivamente desanolladas en 
el periodo Indicado, ademas, leallce el pago correspondiente da los aportes a la seguridad social y las ovldencias de ejecucEm del presente informe se encuemrsn cargadas en la plalaforma SECOP II

(
TI9TAFIRMA DEL C<$yTRA 

C.C.38.458.274


